
ระเบียบการขอใชบริการโทรศัพท งานฝายโทรคมนาคม 
 
การขอเปดเลขหมายโทรศัพท 1. ผูขอใชบริการทําหนังสือถึง ผอ.ศูนยคอมพิวเตอร 
    2. ผอ. อนุมัติการขอเปด 
    3. นายชางเทคนิค  ทําการติดตั้งเลขหมายและเปดสัญญาณ 
    4. แจงเลขหมายโทรศัพทกบัหนวยงานทีข่อเปดเพื่อทราบ 
 
การขอเปดสัญญาณโทรสาร 1. ผูขอใชบริการสงแบบฟอรมการขออนุมัติใชโทรสารไปตางประเทศ 
ตางประเทศ       มายังศูนยคอมพิวเตอร 
    2. ผอ. อนุมัติการขอใชบริการ 
    3. เจาหนาที่ฝาย ทําการเปดสญัญาเรียกออกตางประเทศ 
    4. เมื่อใชงานแลวเสร็จ เจาหนาที่ฝายปรับเปลี่ยน Class ตามสถานะเดิม 
 
การใหบริการเครื่องโทรศัพท/ 1. ผูขอใชบริการ ทําหนังสือถึง ผอ.ศูนยคอมพิวเตอร 
โทรสาร    2. ผอ. อนุมัติการขอเบิกครุภัณฑ 
    3. ตรวจสอบครุภัณฑ จัดสรรตามจํานวนทีอ่นุมัติและสรปุยอดคงเหลือ 
 
การใหบริการยืมเครื่องวิทยส่ืุอสาร 1. ผูขอใชบริการทําหนังสือถึง ผอ.ศูนยคอมพิวเตอร 
     2. ผอ. อนุมัติการยืม 
     3. จัดสรรใหยมืตามจํานวนที่อนุมัติ 
     4. ตรวจสอบสภาพหลังการใชงาน เพื่อพรอมใชงานตอไป 
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