
 
สรุปรายการที่ต้องด าเนินการให้ครอบคลุมตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

 

1. การด าเนินงานภาพรวมของมหาวิทยาลัย 

ล าดับ รายการ กรอบเวลา 
 

สถานะ ผู้ด าเนินการ 

1 การจัดท าบันทึกกิจกรรมการประมวลผลข้อมูล 
(Record of Processing Activities : ROPA) 

ภายใน 1 มิ.ย. -มีตัวอย่างแล้ว-
หน่วยงานอยูร่ะหว่าง

การจัดท า 

ผู้ควบคุมข้อมูลทุก
หน่วยงาน 

2 การจัดท าเอกสารแจ้งข้อมูลการประมวลผลข้อมูล 
(Privacy Notice) 
 

ภายใน 1 มิ.ย. -มีตัวอย่างแล้ว-
หน่วยงานอยู่ระหว่าง

การจัดท า 

ผู้ควบคุมข้อมูลทุก
หน่วยงาน 

3 การขอความยินยอมในการประมวลผลข้อมูล (Data 
Processing Consent) 
 

ภายใน 1 มิ.ย. -มีตัวอย่างแล้ว-
หน่วยงานอยู่ระหว่าง

การจัดท า 

ผู้ควบคุมข้อมูลทุก
หน่วยงาน 

4 การจัดท า Cookie consent 
 

ภายใน 1 มิ.ย. -มีตัวอย่างแล้ว-
หน่วยงานอยู่ระหว่าง

การจัดท า 

ผู้ควบคุมข้อมูลทุก
หน่วยงาน 

5 การจัดท าข้อตกลงระหว่าง ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล
และผู้ประมวลผลข้อมูล (DPA: Data Processing 
Agreement) 

ภายใน 1 มิ.ย. -มีตัวอย่างแล้ว-
หน่วยงานอยู่ระหว่าง

การจัดท า 

ผู้ควบคุมข้อมูลเฉพาะ
บางหน่วยงานที่มีการ
จ้างผู้ประมวลผล
ภายนอก 

6 ข้อตกลงการแบ่งปันข้อมูลส่วนบุคคล (data sharing 
agreement) 

ภายใน 1 มิ.ย. -มีตัวอย่างแล้ว-
หน่วยงานอยู่ระหว่าง

การจัดท า 

ผู้ควบคุมข้อมูลเฉพาะ
บางหน่วยงานที่มี
แบ่งปันข้อมูลส่วน
บุคคล 

7 การจัดการท าข้อตกลงแลกเปลี่ยนข้อมูลภายใน
หน่วยงาน 

ภายใน 1 มิ.ย. -มีตัวอย่างแล้ว- 
หน่วยงานอยู่ระหว่าง

การจัดท า 

ผู้ควบคุมข้อมูลทุก
หน่วยงาน 

8 การอบรม (Training) สร้างความตระหนักรู้ 
(Awareness) และประเมินความสามารถบุคลากร 
(Assessment) ด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

ภายใน 1 มิ.ย. อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

คณะกรรมการ
ประชาสัมพันธ์

ข้อมูล  
9 ก ากับการเปิดเผย ส่ง หรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยัง

ต่างประเทศ (Cross-Border Data Transfer) 
1 เดือน -มีตัวอย่างแล้ว- ผู้ควบคุมข้อมูลส่วน

บุคคลเฉพาะบาง
หน่วยงานที่มีการส่ง

ข้อมูลไปตปท. 
*  CIA, COOP  



ล าดับ รายการ กรอบเวลา 
 

สถานะ ผู้ด าเนินการ 

10 DATA Life Cycle management 
 

3 เดือน ด าเนินการจัดการ
ข้อมูลตั้งแต่ต้นจนจบ 
ตามรอบกระบวนการ 

ผู้ควบคุมข้อมูลทุก
หน่วยงาน

ด าเนินการ กับ
ข้อมูลตามที่ระบุไว้ 
ใน privacy notice 

11 การจัดท าและประเมิน Risk Assessment 3 เดือน -มีตัวอย่างแล้ว- ผู้ควบคุมข้อมูลทุก
หน่วยงาน 

12 การประเมินผลกระทบด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล (Data Protection Impact Assessment : 
DPIA) 

6 เดือน -มีตัวอย่างแล้ว- เฉพาะการ
ประมวลผลข้อมูลที่

มีผลกระทบต่อ
เจ้าของข้อมูลส่วน

บุคคลที่มีความเสี่ยง
สูง, มีการ

ประมวลผลข้อมูลที่
อ่อนไหว 

*เช่น CCTV, ร.พ. 
13 IT System Support PDPA 

 
1 ปี (อยู่ระหว่าง 

วิเคราะห์ข้อมูล 
การจัดหาเครื่องมือ) 

DPO,  
คณะกรรมการ 

PDPA 
14 การติดตาม (Monitor) และการตรวจสอบประเมินการ

ด าเนินงานด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล (Audit) 
 

ทุกไตรมาส ด าเนินการตามรอบ
ประเมินที่ก าหนด 

คณะกรรมการ 
PDPA / 

คณะท างาน Audit 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. สรุปรายการที่ต้องด าเนินงานของผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล (Data Controller)  

   (ตามแนวปฏิบัติผู้คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล) 

ล าดับ รายการ กรอบเวลา 
1 มาตรการป้องกันด้านการบริหารจัดการ 

 ให้มีการก าหนดเกี่ยวกับการอนุญาตหรือการก าหนดสิทธิในการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลของ
ผู้ใช้งาน (user responsibilities) 

 

 
ภายใน 1 มิ.ย. 

2 มาตรการป้องกันด้านเทคนิค (technical safeguard) 
 จัดให้มีวิธีการเพ่ือให้สามารถตรวจสอบย้อนหลังเก่ียวกับการเข้าถึง เปลี่ยนแปลง ลบ หรือถ่าย

โอนข้อมูลส่วนบุคคล 

 
 

ภายใน 1 มิ.ย. 
3  การบริหารจัดการการเข้าถึงของผู้ใช้งาน (user access management) เพ่ือควบคุมการเข้าถึง

ข้อมูลส่วนบุคคลเฉพาะผู้ที่ได้รับอนุญาต ตามระดับสิทธิการใช้งาน เช่น การน าเข้า 
เปลี่ยนแปลง แก้ไข เปิดเผย ตลอดจนการลบท าลาย 

ภายใน 1 มิ.ย. 

4  จัดให้มีระบบส ารองและกู้คืนข้อมูล (ในส่วนของผู้ควบคุมข้อมูลประจ าหน่วยงาน) 
 

ภายใน 1 มิ.ย. 

5 มาตรการป้องกันทางกายภาพ (physical safeguard) 
 มีการล้อมรั้วและล็อคประตูทุกครั้ง ล็อคตู้เอกสารข้อมูลส่วนบุคคล 

 
ภายใน 1 มิ.ย. 

6  ก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ใช้งาน (user responsibilities) เพ่ือป้องกันการเข้าถึง
ข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ได้รับอนุญาต 

ภายใน 1 มิ.ย. 

7 การส่งมอบข้อมูล 
- การประเมินก่อนส่งมอบข้อมูล 
 ให้ด าเนินการตรวจสอบสิทธิ อ านาจหน้าที่ และฐานกฎหมายที่บุคคล และ/หรือ นิติบุคคลราย

อ่ืนนั้น ใช้เพ่ือร้องขอข้อมูลส่วนบุคคล  

 
 
 

1 เดือน 
8  ให้สอบถามวัตถุประสงค์ในการน าข้อมูลไปใช้งานเพ่ือให้สามารถประเมินว่าควรส าเนาข้อมูลให้

ในระดับรายละเอียดเท่าใด 
1 เดือน 

9 -   เมื่อส่งมอบข้อมูล 
 จัดเตรียมข้อมูลใหม่จากข้อมูลดิบให้มีระดับรายละเอียดเท่าที่จ าเป็นต่อจุดประสงค์การใช้งาน 

 
1 เดือน 

10  ส่งมอบข้อมูล พร้อมท าการบันทึกชื่อผู้ขอข้อมูล ข้อมูลส าหรับติดต่อ วัน-เดือน-ปี ที่ให้ข้อมูล 
ฐานกฎหมายที่ใช้ส าหรับเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล ตลอดจนวัตถุประสงค์การน าไปใช้งาน 

1 เดือน 

11  แจ้งให้บุคคล หรือ นิติบุคคลนั้น ทราบว่าเมื่อรับข้อมูลไปแล้ว ผู้รับข้อมูลจะต้องด าเนินการตาม
หน้าที่ของผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลส าหรับข้อมูลชุดที่ร้องขอไปนั้นเช่นเดียวกัน ตามขอบเขต
และวัตถุประสงค์การใช้งานที่แจ้งไว้ 

1 เดือน 

12 - หลังส่งมอบข้อมูล 
 ติดตามการใช้งานเป็นครั้งคราว เช่น ทุก 3 เดือน 6 เดือน หรือ 1 ปี เพ่ือบันทึกสถานะล่าสุดใน

การใช้งานข้อมูลนั้น หากไม่มีความจ าเป็นใช้งานตามวัตถุประสงค์ท่ีแจ้งไว้เดิม ควรแจ้งให้บุคคล 
หรือ นิติบุคคลนั้น ลบท าลายข้อมูล 

 
3 เดือน 



ล าดับ รายการ กรอบเวลา 
13  ก าหนดวิธีการในการปรับปรุงข้อมูลให้ทันสมัยต่อการใช้งานของผู้ใช้อยู่เสมอ เช่น มีโปรแกรม

คอมพิวเตอร์ส าหรับเชื่อมต่อปรับปรุงให้ข้อมูลต้นทางและปลายทางมีความทันสมัยเท่ากันโดย
อัตโนมัติตลอดเวลา  

1 ปี 

14 การท าลายข้อมูล 
 ติดตามรายการข้อมูลที่ต้องท าลาย เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาการเก็บรักษา 

ตามระยะ 
เวลาที่ระบุใน 

privacy 
notice 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


